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Die sequa gGmbH ist eine weltweit tätige, gemeinnützige Entwicklungsorganisation. Wir führen seit 1991 in 
enger Zusammenarbeit mit der deutschen Wirtschaft Programme und Projekte der internationalen 
Zusammenarbeit durch. Das Unternehmen bietet Kompetenz und Erfahrung in den Geschäftsfeldern Kammer- 
und Verbandsförderung, Berufliche Bildung und Handelsförderung. Sitz des Unternehmens ist Bonn. sequa 
beschäftigt über 100 Mitarbeitende (2023) und erwirtschaftet einen Umsatz von 71 Mio. EUR (2022). 

 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) für Projekte im 
Bereich Handelsförderung in der 
Entwicklungszusammenarbeit 

Dienstort: Bonn oder mobil 

Umfang: 50-60 Stunden im Monat 

Zeitraum: zum nächstmöglichen Zeitpunkt, befristet bis 31.12.2024 (Verlängerung wird angestrebt)  

Ihr Einsatzbereich 

Im Rahmen mehrerer Vorhaben implementiert sequa Projekte im Bereich Handelsförderung. Die Projekte 
verfolgen das Ziel, Exportsektoren ausgewählter Entwicklungs- und Schwellenländer durch einen verbesserten 
Zugang zum europäischen Markt zu stärken. Durch die Projektaktivitäten werden nachhaltige 
Handelsbeziehungen von exportierenden KMU zu Einkäufern in der Europäischen Union aufgebaut. Die Projekte 
umfassen sowohl die Auswahl der Firmen und Wertschöpfungsketten als auch ein Capacity Development 
Programm bis hin zu einer Messebeteiligung in Europa oder anderen Matchmaking-Formaten.  

 

Ihre Aufgaben / Verantwortung  

 Mitarbeit bei der Organisation, Durchführung und Evaluation von Veranstaltungen (z.B. internationale 
Fachmessen, ausländische Delegationen in Form von Study Tours, Buying Missions und Workshops);  

 Unterstützung von Reisevorbereitungen relevanter Im- und Exporteure (Visaanträge, Flugbuchungen, 
Hotelrecherche, Vorbereitung von Vergleichsangeboten etc.); 

 Teilnehmermanagement und -betreuung während Trainingsaktivitäten (online und vor Ort) und 
Messeteilnahmen; 

 Unterstützung im Bereich Marketing (Marketingmaterial der ausländischen Firmen, Erstellung von 
Firmenprofilen zur Bewerbung der Firmen); 

 Unterstützung in Monitoring und Reporting-Prozessen, inklusive telefonischer und schriftlicher Kontaktpflege 
mit verschiedenen Akteuren, sowie Unterstützung bei der Pflege der CRM-Datenbank; 

 Weitere administrative Tätigkeiten. 
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Unsere Anforderungen / Ihre Qualifikation 

 Monatlicher Arbeitsumfang von bis zu 50 / 60 Stunden; 

 Studierende/r in einem Bachelor- oder Masterstudiengang, idealerweise mit mind. 12 Monaten restlicher 
Studienzeit; 

 Idealerweise akademische oder praktische Erfahrung im Bereich Handelsförderung und/oder 
Entwicklungszusammenarbeit; 

 Idealerweise praktische Erfahrung mit Messen und ausländischen Delegationen; 

 Organisationstalent, sehr strukturierte und selbstständige Arbeitsweise; 

 Kundenorientiertes Auftreten; 

 Bereitschaft zu Dienstreisen zu Messen in deutschen und europäischen Städten; 

 Sehr gute Englischkenntnisse und einfache Deutschkenntnisse sind erforderlich. Kenntnisse in Spanisch, 
Französisch oder Arabisch sind von Vorteil. 

 

Wir bieten Ihnen die Mitarbeit in einem äußerst engagierten Team und einen verantwortungsvollen 
Aufgabenbereich an. Darüber hinaus ermöglichen wir eine flexible Arbeitszeitgestaltung sowie die Vereinbarkeit 
von Beruf und Familie. Die leistungsgerechte Vergütung basiert auf unserem hauseigenen Vergütungssystem. 
Bei gleicher Qualifikation werden Menschen mit Behinderung bevorzugt berücksichtigt. 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben und CV in deutscher Sprache) per E-Mail an Frau 
Nawal Schmitz (nawal.schmitz@sequa.de).  


